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Devlet Arsivlerinde Arastirma Ve
Inceleme Yapmak isteyen Tirk
Yabanci Uyruklu Gercek Veya Tuzel
Kisilerin Tabi Olacaklarn Esaslar

DEVLET ARSIVLERINDE ARASTIRMA VE iNCELEME YAPMAK iSTEYEN TURK
YABANCI UYRUKLU GERCEK VEYA TUZEL KiSIiLERIN TABi OLACAKLARI
ESASLAR
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Madde 1- Bu Esaslarin amaci, Devlet Arsivleri Genel Muadurligu ve arastirma hizmeti
veren diger arsivlerde arastirma, inceleme yapmak ve 6rnek almak isteyen Tlrk ve
yabanci gercek ve tlzel kisilerin tabi olacaklari usul ve esaslar tespit etmektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Esaslar, tasnif edilmis ve son islem tarihi Gzerinden en az otuz yil gecmis
arsiv malzemesi uzerinde Turk uyruklu gercek veya tuzel kisiler ile Turkiye'ye girmesi
yasak olmayan yabanci uyruklu gercek veya tuzel kisiler tarafindan yapilacak
arastirma ve inceleme faaliyetlerine iliskin usul ve esaslari kapsar.

Muracaat sekli



Madde 3- Turk Arsivlerinde arastirma ve inceleme yapmak isteyen gercek veya tuzel
kisilerden Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olanlar ve bunlarin vekilleri ile Turkiye'ye
yasal yollardan girmis yabancilar ve bunlarin vekilleri, "Devlet Arsivlerinde Arastirma
Talebinde Bulunanlar icin Miracaat Formu ve TaahhUtname"yi (EK-1) doldurmak
suretiyle bir adet fotograf ve niufus cizdani (yabancilar icin pasaport ve kimlik)
ornegdiyle, vekil ise vekaletname ile birlikte dogrudan arastirma ve inceleme yapacadi
arsivin veya arsivlerin bagh oldugu idareye bizzat veya posta ile miracaatta
bulunurlar.

Ayrica bu muracaat, yurt disinda Turkiye Cumhuriyeti buyukelcilik veya
baskonsolosluklarina da yapilabilir. Bu temsilcilikler, yapilan muracaati Disisleri
Bakanligi vasitasiyla Devlet Arsivleri Genel Mudurligu'ne ya da arastirmanin yapilacagi
arsivin bagli bulundugu idareye génderirler.

Vekilleri vasitasiyla arastirma ve inceleme yapmak isteyen Turk veya yabanci uyruklu
gercek veya tuzel kisilerin onceden muracaatlarinin olmasi gerekmektedir.

Muracaatlarin isleme konulmasi ve cevaplandirma suresi

Madde 4- Devlet Arsivleri Genel Mudurligu'nde yapilacak her tarlt arastirma,
inceleme ve 6rnek alma talepleri bu Genel Mudurlukce, Devlet Arsivleri Genel
Mudurligu disindaki arastirma hizmeti veren diger arsivlere yapilacak talepler ise, s6z
konusu arsivin bagh oldugu bakanlik veya kurulusca isleme konulur ve en gec iki is
gunu icerisinde sonuclandirilir.

Silahli Kuvvetler arsivlerine yapilan muracaatlar otuz gun icerisinde sonuclandirilir.

Disisleri Bakanligi; yurtdisindaki Turkiye Cumhuriyeti btyUkelcilikleri ve
baskonsolosluklari kanaliyla, Devlet Arsivleri Genel Mudurligi'nde ve arastirma
hizmeti veren diger arsivlerde arastirma ve inceleme talebinde bulunan Turk veya
yabanci uyruklu gercek veya tuzel kisiler ile vekillerine, muracaatlarinin sonucunu otuz
gun icerisinde duyurur.

Devlet Arsivleri Genel Mudurltgu ile birinci fikrada belirtilen ilgili bakanhk ve
kuruluslar; bu Esaslarda 6ngoérulen hukimleri de g6z 6nidnde bulundurmak suretiyle,
arastirma ve inceleme taleplerini aynen veya sinirlandirmak suretiyle kabul veya
reddedebilirler.

Miuracaatlarin reddini gerektiren durumlar
Madde 5- Arastirmacilarin;

a) Tasnifi tamamlanmamis ve en son islem tarihi Gzerinden otuz yil gecmemis arsiv
malzemesi ile yararlanilamayacak derecede hasara ugramis arsiv belgesi Uzerinde,



b) Arastirma ve inceleme talebinde bulunan kisinin onsekiz yasindan kicuk oldugu
veya medeni haklari kullanma ehliyetine sahip bulunmadigi durumlarda,

c) Muracaat formundaki bilgilerin eksik veya yanlis olmasi ve muracaat icin gerekli
belgelerin eksik veya sahte oldugunun anlasildigi hallerde,

arsivlerde arastirma ve inceleme talepleri reddolunabilir.
Taahhutname, arastirma suresi ve giris karti

Madde 6- Arastirmacilara, arsivdeki calismalarinda uymak zorunda bulunduklari
sartlar ve yukumlultkler bildirilir ve kendilerine bu yukiamlultUklere uyacaklarini tevsik
eden bir taahhutname (EK-1) imzalatilir. Arastirmacilar icin, "Arsive Giris Karti" tanzim
edilir ve bu kart arsivde muhafaza edilir. Arsiv giris kartlari, arsive her giriste bir kimlik
belgesi karsiliginda arastirmaciya teslim edilir. Arastirmaci, arsivde bulundugu surece
bu karti gérinebilecek sekilde Uzerinde tasir.

Arastirma ve incelemelerde uyulacak esaslar
Madde 7- Arastirma ve incelemelerde asagidaki esaslar uygulanir:

a) Tasnifi tamamlanmamis arsiv malzemesi veya yararlanilamayacak derecede hasara
ugramis belgeler incelemeye verilmez. Ancak, bu malzeme ve belgelerin, bir devlet
hizmetinin gértlmesinde veya bir hakkin korunmasinda ve ispatinda delil olarak
kullanilacaginin anlasilmasi halinde, gérevli personelin nezaretinde incelemeye
verilebilir.

b) Kataloglarda kayith bulunsa dahi, onarima alinmis arsiv malzemesi ile revize
edilmekte olan fonlara ait malzemeler, bu islemler bitene kadar arastirmacilara
verilemez.

c) Arastirma ve inceleme, ilke olarak arsiv malzemesinin fotokopisi, mikrofilmi veya
elektronik ortam Uzerinden yapilir. Bununla birlikte, fotokopi ve mikrofilmin temin
edilememesi, elektronik ortamin saglanamamasi halinde arastirma ve inceleme
evrakin asli dzerinden de yapilabilir.

d) Arastirmacilar, ancak kendi konulari ile ilgili arsiv malzemesi Uzerinde arastirma ve
inceleme yapabilirler. Bu calismalar sirasinda, ilgili konulara ait arsiv malzemesinin
tamamini kendi adlarina ayirttiramazlar.

e) Arsiv malzemesi talepleri, arastirmaci yogunlugu dikkate alinarak makul délguler
icinde tarih ve saatine gore siraya konularak karsilanir ve istenen belgelerin hangi gun
ve saatte verilebilecegi arastirmaciya bildirilir.



f) Arastirmacilarin bir is ginu icerisindeki belge talepleri, gunlik talep yogunlugu ve is
gucune gore idarece sinirlandirilabilir. Bu sinirlandirma, dosya envanter sistemiyle
tasnif edilmis fonlardan 2 dosya, analitik usulle tasnif edilmis fonlardan 25 belge ve
defter fonlarindan 5 defterin altinda olamaz.

g) Arastirmacilar, kendilerine teslim edilen belgelerin tamamini iade etmeden
yenilerini talep edemezler. Ancak, alinmis olan belgelerle iliskisi bulunan ve birlikte
incelenmesi gereken diger bir kisim belgelerin talep edilebilmesi icin, ilk alinanlardan
ayni sayida belgenin iade edilmesi ve yeniden siraya girilmesi gerekir.

h) Arastirmacilar belgeleri sayarak teslim alirlar ve ayni sekilde teslim ederler.
Kendilerine teslim edilen belgenin kaybolmasi halinde sorumluluk arastirmaciya aittir.

1) Arastirmaci, kendisine teslim edilen arsiv malzemesini baska bir arastirmaciya
veremez, belge Uzerinden kopya cikaramaz ve fotograf cekemez.

i) Arastirmaci, kendisine teslim edilen arsiv malzemesini her turlu tahribat ve
tahrifattan korumak zorundadir.

j) Arastirma ve incelemelerde sadece kursun kalem ve silgi kullanilir. Ancak portatif
yazi makinasi ve bilgisayar arsiv yonetiminin uygun gorecegi mahallerde kullanilabilir.

k) Arastirma mahalline canta, fotograf makinasi, dijital kamera, tarayici, cep telefonu,
palto, dolma kalem, tukenmez ve renkli tukenmez kalem ve benzeri esyalarla
girilemez.

1) Arsiv malzemesi, hicbir sekilde arastirmacilara tahsis edilen mahalden disariya
cikarilamaz.

m) Arastirmacilara tahsis edilen mahalle, gérevlilerden ve arastirmacilardan baskasi
giremez.

n) Calismalarina bir haftadan fazla ara verecek arastirmaci, elindeki belgeleri, arsiv
depolarindaki asli yerlerine konulmak Uzere iade etmek zorundadir.

Yukaridaki sartlardan birinin ihlali halinde arastirma durdurulur ve arastirmaci
hakkinda mevzuat uyarinca gerekli islem yapilir.

Arastirmacilarin mukellefiyeti

Madde 8- Turk veya yabanci uyruklu arastirmacilar, yaptiklari calismalar neticesinde
hazirladiklar ve yayimladiklari eserlerden ilgili arsiv idaresine birer nisha vermek
zorundadirlar. Yabanci arastirmacilar ayrica Disisleri Bakanligi'na da bir nlisha
gonderirler.



Belge kopyasi verilmesi

Madde 9- Arastirma ve inceleme yapan Turk veya yabanci uyruklu kisilere arastirma
ve incelemeye acilan belgelerin fotokopi, dijital kopya veya mikrofilm seklindeki
kopyalari belirlenen Ucret karsiliginda verilir veya gonderilir.

Bu sekilde edinilen kopyalar hicbir sekilde cogaltilip ticari amacla satilamaz.

Ancak, bir fonun, bir dosyanin veya bir defterin tamaminin kopyasinin verilip
verilmeyecegdi konusunda izin verme yetkisi ilgili arsiv idaresine aittir.

Yururliukten kaldirma

Madde 10- 23/6/1989 tarihli ve 89/14269 sayili "Devlet Arsivlerinde Arastirma ve
inceleme Yapmak isteyen Turk veya Yabanci Uyruklu Gercek veya Tizel Kisilerin Tabi
Olacaklari Esaslar" yururlukten kaldirilmistir.

Yururluk
Madde 11- Bu Esaslar yayimi tarihinde yurarlage girer.
Yurutme

Madde 12- Bu Esaslari Basbakan yuratar.
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